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IKAD-DER

ISTANBUL KADIN VE KADIN KURULUSLARI DERNEGI
SATIN ALMA (PROCUREMENT) POLITIKASI

1. Amag ve Kapsam

Istanbul Kadin ve Kadin Kuruluslar1 Dernegi (IKADDER), mal ve hizmet alimlarim seffaflik,
hesap verebilirlik, esit muamele ve kaynaklarin etkin kullanimi ilkeleri dogrultusunda yiiriitiir.
Bu Satin Alma Politikasi, IKADDER tarafindan yiiriitiilen tiim projeler kapsaminda yapilacak
mal, hizmet ve damismanlik alimlarina iliskin temel usul ve esaslart belirlemek amaciyla

olusturulmustur. Politika, proje kapsaminda gerceklestirilen tiim satin alma siiregleri i¢in

gegerlidir.
2. Temel ilkeler

IKADDER, satin alma siireglerinde rekabeti, tarafsizlig1 ve maliyet etkinligini esas alir. Tim
satin alma islemleri, ihtiyaglarla uyumlu, makul fiyath ve kalite kriterlerini kargilayan teklifler

arasindan secilir. Satin alma kararlari, higbir kisi veya kurum Iehine ayricalik tammaksizin,

objektif degerlendirme esaslarina gore alinir.
3. Satin Alma Yontemleri

Satin alma yontemi, alimin niteligine, tutarina ve aciliyetine gore belirlenir. Diistik tutarl:
alimlarda piyasa arastirmast yapilir; orta ve yiiksek tutarh alimlarda ise miimkiin olan
durumlarda birden fazla tedarikciden teklif alimr. Teknik uzmanhk gerektiren hizmetlerde
veya damigmanhk alimlarinda, uygun niteliklere sahip kisi veya kuruluslar degerlendirilir.

Tiim satin alma y&ntemleri, bagis¢1 kurallar1 ve proje biitgesi ile uyumlu sekilde uygulanur.

4. Degerlendirme ve Onay Siireci

Qatin alma siirecinde sunulan teklifler; fiyat, kalite, teknik yeterlilik ve teslim siiresi gibi
kriterler dikkate alinarak degerlendirilir. Degerlendirme siireci, ilgili proje personeli ve
yetkilendirilmis idari sorumlular tarafindan yiriitiiliir. Satin alma kararlari, belirlenen yetki

seviyelerine uygun olarak yazili onay ile sonuglandirilir ve kayit altina alinr.
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5. Cikar Catismasmm Onlenmesi

IKADDER, satin alma siireglerinde ¢ikar ¢atigmalarinin 6nlenmesine biiyiik 6nem verir. Satin
alma siirecine dahil olan yonetim kurulu iiyeleri, ¢alisanlar veya damigmanlar, herhangi bir
tedarik¢iyle dogrudan veya dolayh ¢ikar iliskisi bulunmasi halinde bu durumu énceden beyan

etmekle yiikiimliidiir. Cikar ¢atigmasi bulunan kisiler, ilgili satin alma siirecinden cekilir.
6. S6zlesme ve Belgelendirme

Satin alma islemleri, miimkiin olan durumlarda yazih sézlesme veya siparis formu ile
gergeklestirilir. Tiim satin alma siireglerine iligkin teklif, fatura, sézlesme ve teslim belgeleri
diizenli ve-erigilebilir sekilde muhafaza edilir. Belgeler, denetim ve raporlama siireglerinde

ibraz edilmek tizere saklanir.
7. izleme, Denetim ve Uyum

IKADDER, satin alma siireglerinin bu politika ve ilgili bagis¢1 kurallari ile uyumunu diizenli
olarak izler. Satin alma islemleri, i¢ kontrol mekanizmalarina ve gerektiginde dis denetimlere

tabidir. Bagiscilar tarafindan talep edilmesi halinde tiim satin alma kayitlar1 incelemeye agik

tutulur.
8. Onay ve Gozden Gegirme

Bu politika, IKADDER Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmis olup, ihtiyag duyulmasi

halinde gozden gegirilir ve giincellenir.



